KURZANLEITUNG FUR REDAKTIONEN

B Termine pflegen und fiirs Heft freigeben

SEERAUBER digital - app.linqr.de : -
Ausfuhrliche Hilfe

VERLAG IHR IHR - BIS VERLAG ALLE

Ausgabe planen Termine pflegen O Druck-PDF erzeugen Heft erscheint
Zeitraum, jederzeit, auch online Auswahl priifen und und Heft drucken einmal im Monat
Redaktionsschluss, sichtbar freigeben

Seiten

1 Anmelden

1. Du bekommst eine Einladung per E-Mail von ,Seerduber

digital“ (noreply@linar.de). Nicht da? Schau im Spam- SEERAUBER digital
Ordner nach.

2. Offne den Link und lege ein Passwort fest (mindestens Anmelden
. Fiir Redaktionen und Verlag. Zum Lesen der
1® Zelchen), Termine braucht es kein Konto. Konten richtet das
Team von Seerauber digital ein.
3. Spater meldest du dich unter app.linqr.de/login an. i

Passwort

und du bekommst einen neuen Link. \

Passwort vergessen?

4. Passwort vergessen? Klicke auf = Passwort vergessen?

2 Die Ubersicht

Oben findest du vier Reiter: posres (@ e - ) (@ Tourstarin |
« Ubersicht: nachste Ausgabe, die nichsten zwei CpersiehtTermine  Stammdaten Ausadoen
Wochen, Entwiirfe Hallo! Was steht an?
¢ Termine: alle Termine und Serien Niichste Ausgabe
Gerade ist keine Ausgabe offen. Sobald der Verlag die nachste Ausgabe plant, erscheint sie hier.
° Stammdaten: PrOfil’ Orte und AnspreChpersonen Die nichsten zwei Wochen Alle Termine Entwiirfe Alle Entwiirfe
* Ausgaben: Auswahl firs Heft und Freigabe R
3 Einen Termin anlegen
1. Klicke auf ERVEERCE LR Wann?
2. Titel und Beschreibung eintragen. Im Heft Erster Termin - Begim Ende (optional)
erscheinen nur die ersten etwa 120 Zeichen. 25.11.2626 B | | 1sme O | || 28 o |
3. Kategorien ankreuzen, zum Beispiel Familie & Canztaglg Ghnel el
Kinder. Wiederholung
I[ Jede Woche v ]‘
4. Datum, Beginn und Ende eintragen, oder N
n welchen Tagen?
nGanZtégig“' ‘/'Mo\/ (oi ° \/Do\ Fr \: \/Sa ) o)
5. RegelmaRig? Bei Wiederholung z. B. ,Jede Endet am (optional)
Woche* wahlen und die Wochentage antippen. | ge-mm-yvyy 2

6. Ort und Ansprechperson auswahlen.

7. Veroffentlicht anlassen und auf EGEW Y
klicken.

Veroffentlicht aus heiBt Entwurf: Nur ihr seht den Termin. Er steht nicht im Internet und kommt nicht ins Heft.
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4 Einen Termin einer Serie andern oder absagen

1. Offne unter Termine die Serie.

Einzelne Termine

2 SCI’OI.l.e nach u nten zu Einzelne Termine Die nachsten Termine dieser Serie. Fllt einer aus oder ist er anders als sonst (andere Uhrzeit, anderes Thema), kannst du

das hier nur fiir diesen einen Termin eintragen.

3. Fallt aus : Dieser eine Tag fallt weg. Mi, 11.11. - 17:39-19:00 Uhr
4. Diesen Termin dndern : andere Uhrzeit oder B i
anderes Thema, nur an diesem Tag. Mi, 18.11. - 17:38-19:00 Uhr

Félltaus | Diesen Termin dndern

Ganze Serie abgesagt (unter Sichtbarkeit): Die
Serie bleibt sichtbar, wird als abgesagt markiert

Mi, 25.11. - 17:30-19:00 Uhr

( Fallt aus ‘\ Diesen Termin &ndern |
und kommt nicht ins Heft. ) o d
5 Die Ausgabe priifen und freigeben
1. Reiter Ausgaben und dann die aktuelle Ausgabe L D (@ ite - ) Tour startn
offnen. Sie umfasst genau einen Monat, zum Obersicht  Termine  Sammdaten  Ausgaben

Beispiel 85.11.-05.12.

2. Oben steht, ob alles passt: ,Passt: 36 von 36
Karten belegt*“.

& Alle Ausgaben

Seerduber-Blittle - Ausgabe Nr. 604 s

Zeitraum Redaktionsschluss Erscheint am Eure Seiten
05:11.-05.12.2026 06112026 15112026 2 Seiten - Platz fiir 36 Karten

/\ Der Redaktionsschluss ist vorbei

3‘ Zu Viele Termi ne? Entferne den Ha ken be] Diese Ausgabe wurde nicht freigegeben. Fiir Anderungen wende dich bitte an den Verlag.
einzelnen Angeboten. Sie kommen dann nicht ins Angeboteim Zelraum o, Vorschau o e
H eft’ b lei ben a ber _-I m Internet S_-Ic htba r. nicht ins Heft soll - im Internet bleibt es sichtbar. e
(@ Passt: 36 von 36 Karten belegt. -
4. Rechts siehst du eine Vorschau eurer Seiten. Dle Sefen sind vol
5. Klicke auf (GUEELERIEIENY. Fertig! B et SO

m kirchsteige s @) @

Nachbarschaftsfrihstiick auf der Schanz

Bis zum Redaktionsschluss (dieser Tag zahlt noch s
mit) kannst du die Auswahl &ndern und mit

Franzosischkurs fiir Senior*innen-belegt!
19:30-12:00 Uhr - 8511, 1211, 19.11, 2611, 0312,

Freigabe zuriicknehmen neu freigeben. Danach

andert nur noch der Verlag etwas.

Freigeben geht erst, wenn alles auf die Seiten
passt. Mit Auswahl speichern kannst du
zwischendurch speichern.

Mein Termin steht nicht im Heft. Warum? Gut zu wissen

v/ Erist ein Entwurf (Veroffentlicht ist aus). ¢ Alles geht auch auf dem Handy. Das Menii ist oben
7 Er liegt auBerhalb des Zeitraums der Ausgabe. rechts.

7/ Bei der Ausgabe ist der Haken entfernt. * Stammdaten: Orte und Ansprechpersonen einmal
/ Erist abgesagt. anlegen, dann bei jedem Termin auswahlen.

¢ Termine im Internet kannst du jederzeit dndern,
auch nach dem Redaktionsschluss.

e Eine kurze Tour in der App zeigt dir die wichtigsten
Knopfe. Neu starten mit = Tour starten .

* Mehr Hilfe mit Bildern: app.linqr.de/hilfe
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